ПРИ ПРИЕМАНЕ В ДЕЛОВОДСТВОТО НА ВАК ДОКУМЕНТИ ПО ПРОЦЕДУРИ ЗА НАУЧНИ СТЕПЕНИ И НАУЧНИ ЗВАНИЯ ДА СЕ СПАЗВАТ СЛЕДНИТЕ ИЗИСКВАНИЯ:

1. Документите да бъдат перфорирани  и подредени в  папка с машинка по реда на описа.

Изисквани документи и форма на представянето им:

	ЗА НАУЧНО ЗВАНИЕ

1. Придружително писмо с опис на документите – оригинал
2. Справки за н.зв. – 2бр. – оригинал
3. Доклад от Председателя на съвета – оригинал
4. Протокол от заседанието на съвета – оригинал
5. Рецензии (с вх. № и дата на постъпване в съвета) – оригинал
6. Списък на публикациите с подпис на кандидата – оригинал
7. Справка за приносите и цитиранията с подпис на кандидата – оригинал
8. Молба за участие в конкурса – оригинал
9. Протокол от първичното звено (само при участие с хабилитационен труд) – оригинал
10. Протокол от НС с решението за обявяване на конкурса с приложена справка за учебен план – оригинал
11. Дипломи за висше образование и научна степен и звание – заверени копия
12. Творческа автобиография – оригинал
13. Ежедневник с обявата на конкурса – оригинал или копие
14. Държавен вестник с обявата – оригинал или копие
15. Всички други документи свързани с хода процедурата – оригинал или заверени копия
	ЗА НАУЧНА СТЕПЕН

1. Придружително писмо с опис на документите – оригинал
2. Справки за н. ст. – 2бр. на бълг. 1 на англ. ез.– оригинал

3. Информационни карти – СИРЕНИ – на бълг. и англ. ез. - оригинал
4. Доклад от Председателя на Научния съвет – оригинал
5. Протокол от заседанието на Научния съвет – оригинал
6. Рецензии (с вх. № и дата на постъпване в съвета) – оригинал
7. Списък на публикациите с подпис на кандидата – оригинал
8. Молба за разкриване на процедура за предзащита – оригинал
9. Протокол от първичното звено – оригинал
10. Заповед за зачисляване – оригинал
11. Протокол за издържан изпит по специалността – оригинал
12. Дипломи за висше образование и научна степен и звание – заверени копия
13. Творческа автобиография – оригинал
14. Ежедневник с обявата за защита –оригинал или копие
15. Всички други документи свързани с хода процедурата – оригинал или заверени копия


1. 1.При участия в конкурс за научно звание на повече от един кандидати , служебните документи от съвета ( придружително писмо, доклад, протокол, справки за кандидатите и обявите на конкурса) да бъдат в една обща папка, а останалите документи от описа в личните папки на кандидатите.

2.Шифърът и наименованието на научната специалност трябва да фигурират в дисертациите, авторефератите, сирените и справките. Трудовете при процедури за научни звания да се представят в един екземпляр  или копия заверени с подпис на кандидата. Дисертациите при процедури за научна степен – подвързани в два екземпляра, авторефератите – 20 бр. 

3. Справките за научни степени и звания задължително трябва да се попълват на пишеща машина от секретаря на СНС/НС.  

4. Документите по процедурите да се предават във ВАК от компетентно служебно лице. 

5. Научните трудове, хабилитационните трудове , дисертациите  и авторефератите трябва да бъдат подредени в папки тип “Дело”, а не в кашони, куфари или пликове.

НЕ СЕ ПРИЕМАТ ДОКУМЕНТИ В НАСИПНО СЪСТОЯНИЕ И НЕОТГОВАРЯЩИ НА УСЛОВИЯТА!
ДОКУМЕНТИ, НЕОБХОДИМИ ЗА ЛЕГАЛИЗИРАНЕ НА НАУЧНА СТЕПЕН ПРИДОБИТА В ЧУЖБИНА

1. Молба до Председателя на ВАК (свободен текст). 2бр.

2. Две дисертации.

3. 20бр. Автореферати на български език.

4. Заверени копия от дипломите за висше образование и научна степен.(Дипломата за легализиране да бъде с консулска заверка , както и официално заверен превод).-2бр.

5. Информационни карти –“СИРЕНА” – попълнени на български и английски език.

